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2.1

3.1

REGIMENTO GERAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

CAPITULO I - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Este regimento regulamenta, no ambito do Curso de Ciéncias Contabeis da Universidade
Federal do Espirito Santo, o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), requisito parcial para
a obtencao do titulo de Bacharel em Ciéncias Contabeis.

O TCC devera versar sobre temas relacionados a Ciéncia Contabil e podera ser elaborado
nas seguintes modalidades:

a) Artigo Cientifico;
b) Relatorio técnico; ou
c) Plano de negdcios.

O TCC poder4 ser realizado, no maximo, por 2 (dois) discentes.

CAPITULO II - DA CARGA HORARIA

A carga horaria destinada a execugdo do TCC seguira o Projeto Politico Pedagdgico do
Curso de Ciéncias Contdbeis (PPPCCC).

CAPITULO III - DA COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

A coordenag¢do de TCC serd exercida por um professor do Departamento de Ciéncias
Contabeis eleito entre seus membros, para um mandato de 2 (dois) anos.

3.2 Ao professor coordenador de TCC serd atribuida uma carga horaria semanal de 4 (quatro)

3.3

horas semanais de atividades didatico-pedagogicas. Sendo que o coordenador devera
respeitar o limite minimo de 8 horas/aulas semanais em disciplinas.

Cabe ao professor coordenador:

3.3.1 Realizar a consolidagdo e atualizacdo desse Regimento, em casos de alteragdo, e
enviar ao Departamento do Curso de Ciéncias Contabeis.

3.3.2 Realizar o levantamento das indicagcdes dos discentes, quanto aos professores
orientadores, utilizando-se do Anexo I para tal.

3.3.3 Encaminhar a secretaria dos Colegiados (SUCC) um Relatorio com nome e matricula
dos discentes e seus respectivos professores orientadores, para que a mesma faga a
matricula destes discentes nas turmas dos respectivos professores orientadores.

3.3.4 Elaboragdo do Calendario de TCC, contendo: prazo para a indicagdo dos discentes,
quanto aos professores orientadores; prazo para os professores orientadores
entregarem a Ficha de Avaliacdo do Trabalho de Conclusao de Curso 1 (TCC I);
prazo para os discentes entregarem o Trabalho de Conclusdo de Curso II (TCC II); e
prazo para os avaliadores entregarem as avaliagdes do TCC II.

3.3.5 Acompanhar o processo de orientacdao, sempre que solicitado pelo discente e/ou pelo
professor orientador.



3.3.6 Analisar e relatar solicitacao de aproveitamento de estudos para fins de liberagao da
elaboracdo do TCC I e/ou TCC II, seguindo as orientagdes do Capitulo XI, deste
Regimento.

CAPITULO IV — DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I
4.1 Pré-requisito:

4.1.1 O discente para matricular-se nesta disciplina deverd atender aos pré-requisitos
estabelecidos na Matriz curricular do Curso de Ciéncias Contabeis.

4.2 Matricula e Cadastro:

4.2.1. A matricula provisoria nesta disciplina, serd efetuada pelo discente na mesma época
das demais disciplinas do curso, conforme estabelecido nas resolucdes e no
calendario académico da UFES.

4.2.2 O discente devera, até o 5° (quinto) dia util apds o inicio do semestre letivo,
encaminhar a coordena¢ao de trabalho de conclusdo de curso o Formulario de
Indicagdo do Professor Orientador — Anexo 1.

4.2.3 A matricula definitiva nesta disciplina serd efetuada pela SUCC, até o periodo de
Retificagdo de Matricula, com base nas informagdes constantes no Formulario de
Indicacdo do Professor Orientador (Anexo I) enviado pelo discente.

4.2.4 O discente serd matriculado na turma sob responsabilidade do professor orientador
indicado no Formulario de Indica¢do do Professor Orientador (Anexo I).

4.2.5 Nao ¢ permitida a execu¢do do TCC I sem um Professor Orientador. Dessa forma,
auséncia do envio do Formulério de Indicagao do Professor Orientador — Anexo I
previsto no item 4.2.2, implicard no cancelamento da matricula do discente nesta
disciplina.

4.3 Avaliagao do TCC I:

4.3.1 A avaliacdo consistird no parecer do professor orientador que deliberara sobre a
aprovacao ou nao do trabalho, conforme o conceito atribuido. Os conceitos a serem
atribuidos sdo os seguintes:

a) Aprovado (nota igual ou superior a 5,0);
b) Reprovado (nota abaixo de 5,0).

4.3.2 A avaliagdo final do TCC I serd efetuada em formulario proprio, conforme Anexo II,
a partir do julgamento da qualidade do trabalho entregue;

4.3.3 O discente que nao entregar o trabalho na data estipulada pelo professor orientador,
estara reprovado;

4.4 Da decisdo do professor orientador, relativa ao item 4.3.1, cabe recurso junto a Camara
Departamental de Ciéncias Contabeis, conforme Resolu¢ao 25/86 do CEPE.

CAPITULO V - DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II
5.1 Pré-requisito:

5.1.1 O discente para matricular-se nesta disciplina deverd atender aos pré-requisitos
estabelecidos na Matriz curricular do Curso de Ciéncias Contabeis.

5.2 Matricula e Cadastro:



5.2.1. A matricula provisoéria nesta disciplina, sera efetuada pelo discente na mesma época
das demais disciplinas do curso, conforme estabelecido nas resolugdes e no
calendario académico da UFES.

5.2.2 O discente deverd, até o 5° (quinto) dia 1til apds o inicio do semestre letivo,
encaminhar a coordena¢ao de trabalho de conclusdo de curso o Formulario de
Indicagao do Professor Orientador — Anexo 1.

5.2.3 A matricula definitiva nesta disciplina sera efetuada pela SUCC, até o periodo de
Retificagdo de Matricula, com base nas informagdes constantes no Formulario de
Indicagao do Professor Orientador (Anexo I) enviado pelo discente.

5.2.4 O discente serd matriculado na turma sob responsabilidade do professor orientador
indicado no Formulério de Indicagdao do Professor Orientador (Anexo I).

5.2.5 Nao ¢ permitida a execug¢do do TCC II sem um Professor Orientador. Dessa forma,
auséncia do envio do Formulério de Indicagao do Professor Orientador — Anexo I
previsto no item 5.2.2, implicard no cancelamento da matricula do discente nesta
disciplina.

5.3 Avaliagao do TCC II:

5.3.1 A avaliagao consistira no parecer de trés avaliadores sendo: o orientador e outros dois
professores, indicados pela Coordenagao de TCC, que atribuirdo as respectivas notas
ao trabalho.

a) Sera considerado aprovado, o trabalho com média aritmética da nota igual ou superior a
5,0; e reprovado, quando a nota for inferior a 5,0.

b) Em caso de nota abaixo de 5, o avaliador devera emitir um documento justificando a
nota.

5.3.2. As avaliagdes serdo realizadas as cegas.
5.3.3. A avaliagdo final do TCC II seré efetuada em formulério proprio — Anexo III;

5.3.4. A nota final do TCC II sera obtida pela média aritmética atribuida ao trabalho pelos
trés avaliadores, computada pela Coordenacdo de TCC e devendo ser registrada pelo
professor orientador.

5.3.5. O Trabalho Final, previamente autorizado pelo orientador, devera ser encaminhado a
Coordenacdo de TCC, obedecendo a data estipulada no calendario citado no item
3.3.4.

CAPITULO VI — DO DISCENTE
6.1 Cabe ao discente:

6.1.1 Contatar e definir o professor orientador entre os docentes do departamento do curso
de Ciéncias Contébeis, prioritariamente, conforme itens 4.2, 5.2 ¢ 7.1.

6.1.2 Encaminhar & Coordenacao de TCC, no prazo estipulado no Calendario de TCC, o
Formulério de Indicacdo de Professor Orientador — TCC (Anexo I) devidamente
preenchido e assinado.

6.1.3 Verificar a regularidade da matricula, no Portal do Discente, apés o periodo de
Retificagdo de Matricula.

6.1.4 Apresentar-se ao professor orientador, em datas e horario definido, para orientar-se e
expor o andamento do trabalho.



6.1.5 Elaborar e entregar ao professor orientador, nos prazos estipulados, os trabalhos
intermediarios definidos pelo mesmo.

6.1.6 Elaborar e encaminhar o TCC II, previamente autorizado pelo professor orientador
(conforme Anexo VIII), a Coordenag¢do de TCC, de acordo com o prazo e forma
estipulados pelo item 3.3.4.

6.1.7 O discente devera enviar, apds a aprovagao, a versao final do TCC II e documentos
complementares a Secretaria Unificada de Colegiados de Cursos (SUCC/CCIJE),
conforme instru¢des contidas no site: https://secretaria.ccje.ufes.br/tcc (atendimento
a Resolucao n° 02/2018 do CCJE/UFES), em até 1 (uma) semana apoés a avaliagao,
bem como encaminhar comprovante deste envio (print) & Coordenagao de TCC.

CAPITULO VII - DO ORIENTADOR DO TCC

7.1 A orientagdo sera efetuada, prioritariamente, por um professor do Departamento de
Ciéncias Contabeis.

7.1.1 O orientador podera solicitar uma co-orientacao externa;
7.1.2 Em caso de solicitagdo de orientagdo externa o discente devera:

a) entregar, no Departamento do Curso, o formulario do Anexo IV preenchido e
acompanhado pelo curriculo do professor orientador externo; e

b) indicar um professor co-orientador, pertencente ao Departamento de Ciéncias Contabeis.

7.1.3 A solicitacdo de orientagdo ou co-orientacdo externa deverd ser aprovada pelo
Departamento do Curso de Ciéncias Contabeis.

7.2 Ao professor orientador de TCC serd atribuida uma carga horaria de 1 (uma) hora semanal
de atividades didatico-pedagogicas por trabalho sob sua orientacdo, limitando esta
atribuicao de carga horaria a 8 (oito) orientagdes. Sendo que o professor orientador devera
respeitar o limite minimo de 8 horas/aulas semanais em disciplinas.

7.3 Cabe ao professor orientador:
7.3.1 Avaliar a relevancia e a exequibilidade do tema proposto pelo discente;

7.3.2 Orientar o discente na elaboracao do TCC, ajudando-o a delimitar corretamente o
tema a ser desenvolvido, indicando fontes bibliograficas sobre o tema;

7.3.3 Atender o discente para orientacao e avaliagdo do andamento do trabalho;

7.3.4 Desistir de orientar algum discente, comunicando o(s) motivo(s), por escrito, a
Coordenagdo de TCC apds expor ao discente a decisao tomada;

§ 1° A mudanca de Professor Orientador devera ser solicitada através do formulario
Anexo V e previamente aprovada pela Coordenacdo de TCC e Chefe do
Departamento do curso de Ciéncias Contébeis;

§ 2° O Orientador proposto nao poderd assumir as fungdes antes da competente
aprovacao pela Coordenagcdo de TCC e Chefe do Departamento do curso de
Ciéncias Contébeis, salvo quando o discente optar por elaborar artigo cientifico
para congresso e/ou revista;

§ 3° Em caso de solicitagdo de mudanga por orientadocdo externa, a mudanca
também deverd estar de acordo com item 7.1.1 do regimento.

7.3.5 Caso identifique plagio, devera reprovar o discente e encaminhar pedido de abertura
de processo administrativo ao Chefe do Departamento.



7.3.6 Aprovar previamente o envio e entrega do Trabalho Final a Coordenacao de TCC;

7.3.7 Registrar a nota final atribuida ao TCC I e TCC II do(s) discente(s), sob sua
orientagao.

7.3.8 Enviar a Coordenacdo de TCC, as Fichas de Avaliacdo de TCC I e TCC 1II,
devidamente preenchidas e assinadas.

CAPITULO VIII - DA AVALIACAO DO TCC
8.1 A avaliagdo sera realizada por trés avaliadores, conforme especificado a seguir:
8.1.1 o Professor orientador;
8.1.2 Dois outros membros, indicados pela Coordenagao de TCC;

8.2 Cabe aos trés avaliadores proceder a avaliagdo da versdo definitiva escrita do TCC II, em
formulario préprio - Anexo III.

8.3 Os avaliadores devem ser professores da area de conhecimento do trabalho.

8.4 Os avaliadores serdo compostos exclusivamente por professores do Departamento de
Ciéncias Contabeis.

8.5 Da decisao dos avaliadores, de que trata o Capitulo V, relativa ao item 5.3.1, cabe recurso
junto a Camara Departamental de Ciéncias Contéabeis, conforme Resolugao 25/1986 do
CEPE.

8.5.1 O aluno terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis para apresentar seu recurso ao
Departamento de Ciéncias Contédbeis, explicitando os pontos divergentes da
avaliagdo realizada. O documento com os pontos divergentes deve ser encaminhado
sem a identificardo do(s) discente(s).

8.5.2 A revisdo da avaliagdo serd realizada pela comissdo conforme os argumentos
apresentados pelo(s) discente(s) nos pontos divergentes. A comissdo tem o prazo de
03 (trés) dias tteis, para proceder a nova avaliagao.

8.5.3 O Departamento deliberara sobre a matéria, no prazo de 15 (quinze) dias contados a
partir da data de entrada do recurso.

CAPITULO IX - DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS
9.1 Cabe ao Departamento de Ciéncias Contabeis:

9.1.1 Colocar a disposi¢ao da Coordenagdao de TCC espaco fisico e pessoal para que esta
desempenhe satisfatoriamente suas fungdes;

9.1.2 Eleger, dentre seus professores, a Coordenagdo de TCC;

9.1.3 Mediar e julgar, em ultima instancia, possiveis desacordos na alocacdo dos
professores orientadores;

9.1.4 Providenciar, junto a Biblioteca Central da UFES, a atualizagdo constante do acervo
de contabilidade, com especial atengao para os periodicos e revistas especializadas;

CAPITULO X - DO FORMATO DO TCC

10.1 Os trabalhos elaborados em formato de artigo, obedecendo aos parametros definidos no
Anexo VI desse Regimento.

10.2 Relatério Tecnico e/ou Plano de Negdcio devem observar aos parametros definidos no
Anexo VII desse Regimento.



CAPITULO XI - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS PARA FINS DE
LIBERACAO DA ELABORACAO DO TCC

11.1 Podera solicitar aproveitamento das disciplinas TCC I e II o discente que durante o curso
atender um dos seguintes requisitos:

a) Ser autor ou co-autor de trabalho aceito e apresentado em Evento Nacional e/ou
Internacional, com avaliagdo em Blind Review, nas areas de Ciéncias Contabeis,
Administragdo, Economia e/ou outras areas afins;

b) Ser autor ou co-autor de trabalho aceito para publicagdo em Periodico, presente no
extrato QUALIS da CAPES;

11.1.1 Serdo considerados para aproveitamento somente os Eventos ou Periodicos
aprovados pelo Departamental de Ciéncias Contabeis, a partir do semestre letivo 2024/2.

11.1.2 A lista com os eventos e Periodicos aprovados pelo departamento sera
disponibilizada no respectivo site do Departamento de Ciéncias Contébeis.

11.1.3 Eventos e Periddicos poderdo ser adicionados ou excluidos da lista mediante analise
e aprovacao pelo Departamental de Ciéncias Contabeis.

11.2 Ao menos um docente do Departamento do curso de Ciéncias Contabeis ser autor ou co-
autor em conjunto do trabalho aceito.

11.3 Em caso de artigo aprovado com varios alunos autores, no maximo dois alunos poderao
solicitar o aproveitamento das disciplinas (TCCI e TCCII).

11.4 Para quaisquer das hipdteses acima destacadas, a liberagdo da elaboracdo do TCC devera
ser solicitada pelo discente a8 SUCC, que abrird um processo, sendo analisado e julgado
pela Coordenagao de TCC.

11.4.1 No caso de apresentagdo em evento a solicitacdo devera ser acompanhada de
documento, emitido pela coordenagdo organizadora do referido evento, que
comprove que o trabalho foi aprovado e apresentado;

11.4.2 No caso de aprovacdo em revista a solicitacdo devera ser acompanhada de
documento, emitido pelo editor do periodico, que comprove que o trabalho
elaborado pelo discente foi aceito para publicacao.

CAPITULO XII — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 Os casos omissos serdo decididos pela Camara Departamental de Ciéncias Contébeis,
sendo ouvida a Coordenacao de TCC.

12.2 Das decisdes da Coordenacdo de TCC cabe recurso a Camara Departamental de Ciéncias
Contabeis.
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Anexo I
FORMULARIO DE INDICACAO DE PROFESSOR ORIENTADOR:
( )TCCI
( )yTccu

Indico, de acordo com o estabelecido no Regimento Geral do Trabalho de Conclusao do Curso
de Ciéncias Contabeis, como professor orientador de Trabalho Conclusdao Curso, disciplina

CON no periodo letivo /

Discente (a):
Matricula: E-mail:

Turno: Telefone (s):

Discente (a):
Matricula: E-mail:

Turno: Telefone (s):

Tema:

Professor (a) Orientador(a):
Nome:

Data:

Assinatura do Discente Assinatura do Discente

Assinatura do (a) Professor Orientador (a)
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Anexo 11

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 1

Nome do Discente:

Nome do Discente:

Titulo do Trabalho:
Periodo Letivo: /
ITENS AVALIADOS CONCEITO

1. Introducdo (contexto, objetivo (s), problema de
pesquisa e justificativa do estudo).

2. Desenvolvimento (revisao bibliografica e
confronto de idéias).

3. Metodologia.

4. Normalizagao de referéncias.

( ) Aprovado

( ) Reprovado

Meédia Final:

Professor Orientador
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Anexo 111
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 11

Nome do Discente:

Nome do Discente:
Titulo do Trabalho:

Periodo Letivo: /

Quesitos a serem Avaliados Nota

Introducdo — questdo de pesquisa/objetivos e justificativa. (1,50)

Revisdo da literatura. (1,50)

Metodologia ¢ clara e adequada a questdo de pesquisa/objetivos. (1,50)

Discussao dos resultados e consideragdes finais/conclusao. (4,00)

Atendimento da forma para citagdes e referéncias — ABNT ou APA. (0,50)

Organizagao textual — estrutura proposta e lingua portuguesa. (1,00)

NOTA TOTAL (10,00)

PONTOS DE MELHORIA

Obs.: Em caso de nota inferior a 5,0, apresentar a justificativa de acordo com o item 5.3.1 do regimento de
TCC.

Ressalvas: (Utilizar o verso, se necessario)

Prof.
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SOLICITACAO DE ORIENTACAO EXTERNA - TCC
Anexo IV

Ao Departamento do Curso de Ciéncias Contabeis.

Eu, (nome do discente) , regularmente matriculado neste
curso, sob 0 numero (matricula) , do turno
(matutino/vespertino/diurno) , venho por meio desta, solicitar a
autorizacdo deste Departamento, que a orientagdo a meu TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO seja realizada pelo professor (nome do professor) , No
semestre letivo /
Esta solicitacao se justifica tendo em vista que
Informo que o professor (nome do professor) , docente efetivo do

Departamento de Ciéncias Contabeis serd o co-orientador.
Anexo segue o curriculo do professor orientador externo.
Aguardando a aprovagao pelo Departamento do Curso de Ciéncias Contabeis, subscrevo-me.

Atenciosamente.

Discente (a)

Professor (a) Orientador (a) Externo

Professor (a) Co-orientador (a)

Aprovagdo do Departamento do Curso de Ciéncias Contabeis em /7
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Anexo V
SOLICITACAO DE MUDANCA DE PROFESSOR(A) (a) ORIENTADOR (a)

Discente:

Matricula: Periodo Letivo:

Tema:

Professor(a) (a) Orientador (a) atual:

Nome:

Aassinatura:

Professor(a) (a) Orientador(a) proposto(a):

Nome:

Assinatura:

Justificativa:

Data: / /

Assinatura do (a) discente
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ANEXO VI

FORMATO DO ARTIGO - TCC
A estrutura do trabalho deverd ser constituida na seguinte ordem:
Titulo do trabalho: Deve ser breve e suficientemente especifico e descritivo.
Nome do (s) discente (s): Nome completo em ordem crescente do alfabeto.
Nome do professor (a) orientador (a): Nome completo.

Resumo: apresentacao concisa do conteudo do trabalho, com destaque para os aspectos mais
importantes, o objetivo, a metodologia, os resultados e as conclusdes do trabalho, devendo
ocupar apenas um paragrafo e conter entre 250 e 300 palavras. Os verbos devem ser usados
na terceira pessoa do singular e na voz ativa (UFES, 2015).

Palavras-chave: Na lingua do texto, com minimo 3 (trés) e maximo 5 (cinco) descritores mais
conhecidos da area e, separados entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Exemplo:
Conselho Federal de Contabilidade. Etica. Codigo de Etica da Profissao Contébil.

Introduciao - Contextualizagcdo. Objetivo(s). Questdo de Pesquisa. Justificativa.
Desenvolvimento/Plataforma Teodrica

Metodologia

Analise dos dados

Conclusao

Referéncias: De acordo, preferencialmente, com as Normas da American Psychological
Association (APA) vigentes e, opcionalmente, também serd aceito de acordo com as Normas
técnicas da ABNT de referéncias vigente (NBR 6023). Deverdo ser relacionadas em ordem
alfabética, no final do artigo, somente as citadas no texto.

Citagdes: De acordo, preferencialmente, com as Normas da American Psychological
Association (APA) vigentes e, opcionalmente, também sera aceito de acordo com as Normas
técnicas da ABNT de citagdes vigente (NBR 10520). Deverdo ser indicadas, no texto, pelo
sistema de chamada 'autor-data’'.

Formato: arquivo Word (doc ou docx), digitado em software compativel para Microsoft Office
2000 ou superior para Windows, com as seguintes especificagdes:

- Paginas: o minimo devera ser de 10 (dez) e nao deverd exceder 30 (trinta), incluindo as
Referéncias, Notas de final de texto, Anexos e Apéndices;

- Papel: A4 (29,7 x 21 cm);

- Orientagdo: retrato.



- Margens: superior — 3 cm / inferior — 2 cm / direita — 2 cm / esquerda — 3 cm;

- Fonte: Times New Roman; tamanho 12 (para textos) e 10 (para tabelas, quadros, graficos,
figuras, notas de rodapé e citagdes com mais de 3 linhas);

- Espagamento: simples;

- Alinhamento: justificado, para os paragrafos, com recuo de 1,25 cm na primeira linha;

- Paginacao: inserir nimero de paginas no rodapé com alinhamento ao lado direito, fonte Times
New Roman, tamanho 10;

- Tabelas, Quadros, Ilustracdes: De acordo, preferencialmente, com as Normas da American
Psychological Association (APA) vigentes e, opcionalmente, também serd aceito de acordo
com as Normas técnicas da ABNT vigente.

- Siglas: quando aparece pela primeira vez no texto, a forma do nome precede a sigla, colocada
entre parénteses. Exemplo: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT); Conselho
Federal de Contabilidade (CFC).
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Anexo VII
Formato do Relatorio Técnico e/ou Plano de Negdcio
Seguir formato indicado pela Norma ABNT 10.179: 2015.
E podera ter a seguinte estrutura:
Titulo do relatério.
Nome do (s) discente (s): Nome completo em ordem crescente do alfabeto.
Nome do professor(a) (a) orientador (a): Nome completo.

A parte textual: De acordo com a Norma 10690 (2015, p. 8), “o texto ¢ composto de uma parte
introdutoria, que apresenta os objetivos do relatério e as razdes de sua elaboragdo; o
desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado e as consideragdes finais”.

Referéncias: De acordo, preferencialmente, com as Normas da American Psychological
Association (APA) vigentes e, opcionalmente, também sera aceito de acordo com as Normas
técnicas da ABNT de referéncias vigente (NBR 6023). Deverao ser relacionadas em ordem
alfabética, no final do artigo, somente as citadas no texto.

Citacdes: De acordo, preferencialmente, com as Normas da American Psychological
Association (APA) vigentes e, opcionalmente, também sera aceito de acordo com as Normas
técnicas da ABNT de citagoes vigente (NBR 10520). Deverao ser indicadas, no texto, pelo
sistema de chamada 'autor-data’.

Formato: arquivo Word (doc ou docx), digitado em software compativel para Microsoft
Office 2000 ou superior para Windows, com as seguintes especificagoes:

- Papel: A4 (29,7 x 21 cm);

- Margens: superior — 3 cm / inferior — 2 cm / direita — 2 cm / esquerda — 3 cm;

- Fonte: Times New Roman; tamanho 12 (para textos) e 10 (para tabelas, quadros, graficos,
figuras, notas de rodapé e citagdes com mais de 3 linhas);

- Espagamento: simples;

- Alinhamento: justificado, para os paragrafos, com recuo de 1,25 cm na primeira linha;

- Paginagdo: inserir nimero de paginas no rodapé com alinhamento ao lado direito, fonte
Times New Roman, tamanho 10;

- Tabelas, Quadros, Ilustragdes: De acordo, preferencialmente, com as Normas da American
Psychological Association (APA) vigentes e, opcionalmente, também sera aceito de acordo
com as Normas técnicas da ABNT vigente.

- Siglas: quando aparece pela primeira vez no texto, a forma do nome precede a sigla,
colocada entre parénteses. Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);
Conselho Federal de Contabilidade (CFC).
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Anexo VIII

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE ENTREGA - TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu, , professor(a) orientador(a) autorizo

o(a) discente(s), regularmente matriculado(a) no curso de Ciéncias Contdbeis a entregar o
Trabalho de Conclusdo de Curso para avaliacdo, conforme indicado no Regimento Geral do

Trabalho de Conclusdo do Curso de Ciéncias Contabeis.

Titulo do trabalho:

Nome do discente:

Matricula:

Nome do discente:

Matricula:

Assinatura do (a) Professor Orientador (a)



