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| - DA NATUREZA DO ESTAGIO

Art. 1° - Considera-se estagio as situacdes de aprendizagem profissional construidas pelo
estudante na sua relagdo com 0s sujeitos e 0s meios, em um processo de acao-reflexdo-
acao.

Art. 2° - As atividades de estagio constituem-se por:

a) vivéncias que contribuam para a formacdo do estudante, por meio de
experiéncias didatico-pedagdgicas, técnico-cientificas e de relacionamento humano;

b) atividades de campo nas quais ocorrerdo relacbes de ensino-aprendizagem
estabelecidas entre professor supervisor, profissional supervisor e estudante;

c) insercdo do estudante, gradativamente, no processo de profissionalizacao;

d) estimulo ao desenvolvimento de atividades e posturas profissionais, com o
objetivo de desenvolver o senso critico e atitudes éticas;

e) instrumentacdo a avaliacdo do curso e a reformulacédo de curriculo;

f) oportunidade de integrar plenamente os conhecimentos de pesquisa, extensao e
ensino em beneficio da sociedade, de acordo com a realidade local e nacional;

g) momento sintese das articulacbes de praticas pedagdgicas que articulem o saber,
0 saber fazer e o0 saber conviver, visando o aprender a aprender, o aprender a ser, 0
aprender a fazer, o aprender a viver com o outro e o aprender a conhecer.

Il - DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 3° - O estagio supervisionado do Curso de Ciéncias Contabeis caracteriza-se por uma
atividade a ser cumprida mediante disciplina obrigatéria com carga horaria de 270
(duzentas e setenta) horas, a ser cumprida pelo aluno sob a orientacdo de um professor
supervisor vinculado ao Departamento de Ciéncias Contabeis da UFES.

Art. 4° - A programacdo e o planejamento do estagio obrigatério devem ser elaborados em
conjunto pelo aluno, professor e profissional supervisor, e resultar em um Projeto de
Estagio.

111 - DO CAMPO DE ESTAGIO
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Art. 5° - Os estagios podem ser executados em drgdos publicos e instituicdes de direito
privado, desde que apresentem condi¢es necessarias e adequadas para a formacdo
profissional do estagiario, tais como:

a) planejamento e execuc¢édo conjunta das atividades de estagio;
b) profissionais atuantes com desempenho na area contabil ou afins;

c) vivéncia efetiva de situacGes concretas de vida e trabalho, proporcionando
experiéncia pratica na linha de formacéo do estudante.

Art. 6° - Para a realizacdo do estagio é exigido que a entidade concedente:

a) possua infra-estrutura material e recursos humanos que garantam a
supervisao e as condi¢des necessarias para a realizacdo do estagiario;

b) aceite a supervisdo e avaliacdo da Universidade Federal do Espirito Santo;

C) aceite as normas que regem o estagio supervisionado da Universidade
Federal do Espirito Santo;

d) use os modelos de formularios propostos pela UFES para as assinaturas de
termos de compromisso e termos aditivos.

IV — DA MATRICULA

Art. 7° - A matricula na atividade de Estagio Supervisionado obedecera as normas da
UFES.

8 1° - Para fins de cadastro junto & Coordenagédo de Estégio, o discente devera apresentar o
Termo de Cadastramento para Estagio, constante do Anexo |, juntamente com a copia do
Termo de Compromisso de Estagio.

V - DO PROJETO DE ESTAGIO

Art. 8° — O Projeto de Estagio, conforme Anexo Il, deve ser elaborado pelo professor
supervisor, estudante e profissional supervisor e consta de:

a) o que fazer (atividades);
b) como fazer (metodologia);
c) para que fazer (objetivo).

8 1° - O projeto de estdgio supervisionado sera apresentado de acordo com prazo
estabelecido pelo calendario da disciplina.
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VI -DOS RELATORIOS PARCIAL E FINAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 9° - Ao final de cada modulo letivo e ao final do estagio supervisionado, conforme
datas a serem estabelecidas pelo calendario da disciplina, o aluno elaborard Relatério
Circunstanciado das Atividades de Estagio (parcial e final), conforme Anexo IV-A e IV-B,
com os seguintes elementos:

a) as atividades desenvolvidas, conforme projeto de estagio;
b) a metodologia utilizada;

c) demonstracdo de cumprimento dos objetivos estabelecidos no projeto de estagio
supervisionado.

VIl - DO TERMO DE COMPROMISSO

Art. 10° — O termo de compromisso é o documento que formaliza a insercdo do estudante
como estagiario na unidade concedente do estagio, devidamente formalizado com a UFES.

Art. 11° — O termo de compromisso deve contemplar a seguinte estrutura:
a) identificacdo do estagio supervisionado;
b) apresentacdo e identificacdo da unidade concedente;
c) apresentacgdo e identificacdo do estudante;
d) objetivo do termo de compromisso;
e) duracdo do estagio supervisionado;
f) carga horéria do estagio supervisionado;
g) horério de desenvolvimento das atividades;
h) descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario;

i) cobertura do estudante por seguro de vida e acidentes pessoais,
providenciada pela unidade concedente, quando o estagio for ndo obrigatério
e pela UFES, quando for obrigatério;

j) o valor da bolsa a ser pago pela concedente;

k) a periodicidade do relatorio a ser apresentado pelo estagiario, com a ciéncia
do professor supervisor e do profissional supervisor;

1) situacOes previstas para o cancelamento do estagio;
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m) assinaturas do responsavel pela unidade concedente, do estagiario, do
professor supervisor, do profissional supervisor e do responsavel pelo
Departamento de Estagio da UFES, se houver;

n) o Projeto de Estagio conforme o definido no artigo 8°.

Art. 12° — O estagio s6 pode ser iniciado apds a completa formalizacdo do respectivo
Termo de Compromisso, conforme prevista nos artigos 10° e 11°.

VIl - DO TERMO ADITIVO

Art. 13° — O Termo Aditivo é o documento que formaliza alteracbes no Termo de
Compromisso em vigor.

8 1° - O Termo Aditivo deve apresentar tipo de estagio, a carga horaria e o periodo de
vigéncia constante do Termo de Compromisso de referéncia.

8 2° - O Termo Aditivo deve apresentar as assinaturas do responsavel pela unidade
concedente, do estagiario, do professor supervisor, do profissional supervisor e do
responsavel pelo Departamento de Estagio da UFES, se houver;

IX-DO APROVEITAMENTO DE ATIVIDADE PROFISSIONAL

Art. 14° - O discente que exercer atividade profissional na &rea contabil, devidamente
comprovada, podera solicitar o aproveitamento de tais atividades como estagio
supervisionado.

8 1° - Para o0 aproveitamento descrito no caput do artigo, o discente devera apresentar ao
coordenador do estagio supervisionado a seguinte documentacao:

a) Ficha de Avaliacdo Final do Estagio Supervisionado, onde no item Il (parecer do
profissional supervisor), o discente deverd apor a seguinte observagdo:
“APROVEITAMENTO DE ATIVIDADE PROFISSIONAL”.

b) Requerimento formal de solicitacdo de aproveitamento de atividade profissional
como estagio supervisionado, modelo disponivel no site do Departamento;

c) Declaracdo da Entidade (em papel timbrado) onde se tem o vinculo, listando as
principais atividades desenvolvidas pelo discente em seu ambiente de trabalho, com
carimbo e assinatura do responsavel.
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d) Para fins de avaliagdo, o discente deverd apresentar também Relatorio
Circunstanciado das Atividades Desenvolvidas, de forma a associar a pratica
vivenciada com a literatura desenvolvida no curso de Ciéncias Contébeis, modelo
disponivel no site do Departamento;

e) Copia de documento que comprove o vinculo empregaticio com a Entidade, com
data de inicio que confirme a carga horaria minima ja trabalhada de 270 horas,
exigida pelo Regimento de Estagio Supervisionado;

f) Apresentar copia do comprovante de matricula.

8 2° - Para fins de avaliacdo, o discente deverd apresentar também o Relatdrio
Circunstanciado das Atividades Desenvolvidas, de forma a associar a pratica vivenciada
com a literatura desenvolvida no curso de Ciéncias Contabeis (Anexo 1V).

X-DO APROVEITAMENTO DE ATIVIDADE DE EXTENSAO, MONITORIAS E
INICIACAO CIENTIFICA.

Art. 15° - O discente que participar de Atividade de Extensdo, Monitorias e/ou Iniciacao
Cientifica, poderd solicitar o aproveitamento de tais atividades como estagio
supervisionado.

§ 1° - Para o aproveitamento descrito no caput do artigo, o discente devera apresentar ao
coordenador do estagio supervisionado a seguinte documentacao:

a) Ficha de Avaliacdo Final do Estagio Supervisionado, onde no item Il (parecer do
profissional supervisor), o discente devera apor a seguinte observagdo:
“APROVEITAMENTO DE ATIVIDADE EXTENSAO, MONITORIAS E
INICIACAO CIENTIFICA”.

b) Requerimento formal de solicitagdo de aproveitamento da Atividade de Extenséo,
Monitorias e/ou da Iniciagdo Cientifica;

c) Declaracdo assinada pelo Professor Supervisor da atividade, onde conste a
descricdo das atividades desenvolvidas pelo aluno;

d) Declaracdo do Professor Supervisor ou documento que comprove a realizagdo
minima de 270 horas.

e) 8 2° - Para fins de avaliacdo, o discente deverd apresentar também o Relatorio
Circunstanciado das Atividades Desenvolvidas, de forma a associar a pratica
vivenciada com a literatura desenvolvida no curso de Ciéncias Contabeis.
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X1 - DA COORDENACAO E DA SUPERVISAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 16° - A Coordenacédo do estagio sera exercida por professor efetivo do Departamento
de Ciéncias Contabeis da UFES, eleito pelos membros da Cémara Departamental, com
mandato de 01 (um) ano e direito a reconducdo, ao qual sera atribuida carga horéaria de 4
(quatro) horas/aula semanais, equivalente a uma disciplina de 60 (sessenta) horas
semestrais;

Art. 17° - A supervisdo do estagio serd exercida pelo professor supervisor e o profissional
supervisor, 0s quais serdo da area de Ciéncias Contabeis e realizar-se-4 por meio de
orientacdo, acompanhamento e avaliagdo das atividades do Projeto de Estégio.

Art. 18° — Compete a supervisdo a interlocucdo qualificada do professor supervisor e do
profissional supervisor com o estagiario para assegurar:

a) a forma e o nivel de acompanhamento;
b) a articulacdo entre a teoria e a pratica;

c) a conformidade entre os principios do projeto pedagdgico do curso e as
exigéncias ou peculiaridades do espaco campo de estagio;

d) a producdo e ou socializacdo de conhecimentos atinentes ao estagio.

Art. 19° — O acompanhamento do estagio pelo professor supervisor dar-se-4& em uma das
seguintes formas:

« a distancia — acompanhamento sistematico, com freqiiéncia minima mensal, do
estagiario na execucdo das atividades planejadas, podendo complementar-se com
outras atividades na Universidade Federal do Espirito Santo e/ou no local de
estagio;

« in loco — acompanhamento por meio de visitas periodicas ao local do estagio pelo
professor supervisor, 0 qual mantera contatos com o profissional supervisor e com
0 estudante, para implementar as possiveis complementacdes;

Art. 20° - Ao professor supervisor serd atribuida uma carga horaria de 1 (uma) hora semanal de
atividades didatico-pedagdgicas por aluno.

X - COMPETENCIAS
Art. 21° — Compete ao Coordenador de Estagio Supervisionado do Curso:

a) elaborar e divulgar aos estudantes e professores a Politica de Estagios do Curso
contendo diretrizes e normas a serem cumpridas;
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b) promover semestralmente um férum de discussdo, incluindo palestras,
seminarios e outras atividades, com o objetivo de divulgar, orientar e
conscientizar o corpo discente sobre a politica de estdgio na UFES e sua
pertinéncia a formacéo profissional,

c) elaborar formulérios para planejamento, acompanhamento e avaliacdo de
estagio de acordo com a especificidade do Curso;

d) estabelecer, em comum acordo com o departamento de ensino envolvido, 0
numero de estudantes por professor-supervisor, conforme as caracteristicas do
curso, da disciplina e dos campos de estagio;

e) encaminhar semestralmente a Camara de Estagio da PROGRAD o0s nomes dos
professores supervisores de estagios e dos profissionais supervisores com
respectivos locais de realizacdo dos estagios;

f) garantir contato presencial semestral com as unidades concedentes de estégio,
com o objetivo de avaliar as condicdes de realizacdo das atividades propostas
nos termos de compromisso firmados entre as partes;

g) elaborar, avaliar e propor aperfeicoamentos das Normas de Estagio do Curso.

Art. 22 — Compete ao professor supervisor:

a) planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, junto a Coordenagdo de
Estagio do Curso, ao profissional supervisor e ao estagiario;

b) esclarecer ao estudante e ao profissional supervisor, 0 processo de avaliagcdo do
estagio;

) manter contatos permanentes com o profissional supervisor de estagio;
d) providenciar reforco tedrico para os estagiarios, quando necessario;
e) desenvolver outras atividades inerentes a fungéo.

Art. 23 — Compete ao profissional supervisor de estagio na instituicdo concedente:

a) participar do planejamento e da avaliagdo das atividades desenvolvidas pelo
estagiario;

b) inserir o estagiario em unidade concedente, orienta-lo e informéa-lo quanto as
normas dessa unidade;

c) acompanhar e orientar o estagiario durante a realizacdo de suas atividades.
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X1 - DOCUMENTOS PARA AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 24° — Para o discente que se encontra desenvolvendo Estagio Supervisionado
Obrigatério, e devidamente matriculado na disciplina Estagio Supervisionado, para fins de
avaliacdo, devera apresentar os seguintes documentos:

a) Ficha de Avaliacdo Final do Estagio Supervisionado, com o item Il preenchido e
assinado pelo profissional supervisor do estagio;

b) Apresentar Relatorio Circunstanciado das Atividades Desenvolvidas, de forma a
associar a pratica vivenciada com a literatura desenvolvida no curso de Ciéncias
Contéabeis, modelo disponivel no site do Departamento;

c) Declaracdo da Entidade (em papel timbrado), listando as principais atividades
desenvolvidas pelo discente (estagiario), caso desenvolva atividades distintas das
relacionadas no Termo de Compromisso;

d) Copia do Contrato (Termo de Compromisso de Estagio), com o Plano de Estagio,
caso este seja documento a parte;

e) Apresentar copia do comprovante de matricula;
f) Deve estar devidamente matriculado na disciplina Estagio Supervisionado.

XII - DA AVALIACAO

Art. 25° — A avaliacdo do estagiario devera ser processual de carater qualitativo e consistira
no parecer do professor supervisor, devendo contar com a participacdo do profissional
supervisor e do estagiario, levando em consideracdo os relatorios de acompanhamento
mensal;

Art. 26° — Apds analise sera confeccionado relatorio de avaliacdo final, com atribuicdo do
conceito “aprovado” ou “reprovado”.

Anexos:

01 — Termo de Cadastro do Estagio Supervisionado

02 — Projeto de Estagio Supervisionado

03 — Ficha de Avaliagdo Final do Estagio Supervisionado

04 — Relatorio Circunstanciado das Atividade de Estagio (parcial e final)
05 — Requerimento Aproveitamento de Atividades

Regimento aprovado em Reunido da Camara Departamental do Curso de Ciéncias
Contabeis, em 07 de novembro de 2023.
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