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1.- EMENTA:

Pratica de servicos contabeis reais em empresas: comerciais, industriais e de servicos; em escritorios
contabeis; 6rgdos publicos e empresas de economia mista.

2. - OBJETIVOS ESPECIFICOS:

O Estégio Supervisionado busca permitir ao discente um contato direto com o mercado de trabalho e
com seus profissionais, em atividade extraclasse, de modo a proporcionar vivéncia da pratica
profissional, de modo a prepara-lo para desempenhar as atividades da area profissional, mediante 0s
seguintes objetivos:

Desenvolver no discente a capacidade de aplicar na pratica seu aprendizado teorico;

Despertar no discente o interesse pelo mercado, tornando-o um critico e autor da realidade
teoria/pratica;

Analisar a conjuntura e o contexto institucional na sua dinamica, estrutura, politicas, publico
usuario, papéis desempenhados pelo profissional da Ciéncia Contabil e sua posi¢do no ambito da
divis&o interna do trabalho;

Estabelecer canal de comunicagéo, relacionamento com vistas ao desenvolvimento profissional;
Sistematizar a atividade profissional e analisar as questdes da pratica cotidiana do profissional de
contabilidade como desafio intelectual.
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3. - CONTEUDO PROGRAMATICO

O discente deverd observar o Contetdo Programatico disponibilizado nas disciplinas diretamente
associadas com a préatica vivenciada nas experiéncias do estagio (vide subitem iii, do item 5).

4. —- METODOLOGIA

Apresentar o Projeto de Estagio Supervisionado, onde conste: o que fazer (atividades), como fazer
(metodologia) e para que fazer (objetivo) ou Plano de Atividades de Estagio, com discriminacdo das
atividades a serem desenvolvidas. Ambos com identificacdo do profissional supervisor do estagio,
tempo de duracédo do estagio, horario de desenvolvimento das atividades.

Competird ao contador ou profissional supervisor do estagio supervisionado, acompanhar o aluno no
ambito da dindmica institucional: "apoiando-0 no exercicio das atividades de estagio, subsidiando-o na
analise e enfrentamento das estruturas e relacGes de poder, politicas institucionais; no reconhecimento
do publico-usuario, inserindo-o na rede de relagfes intra e inter-profissional. Enfim, contribui com o
aluno na particularizacdo da problematica que envolve a acao profissional no tocante as especificidades
de cada instituicdo” (YAMAMOTO, 1990, p. 39).

Carga horéria minima de 270 horas.

5.— CRITERIOS/PROCESSO DE AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

i) - DISCENTE EM ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Para o discente que se encontra desenvolvendo Estagio Supervisionado Obrigatério, favor apresentar
para fins de avaliagéo, os seguintes documentos:

a) Ficha de Avaliacdo Final do Estagio Supervisionado, com o item 111 preenchido e assinado pelo
profissional supervisor do estagio;

b) Apresentar Relatorio Circunstanciado das Atividades Desenvolvidas, de forma a associar a
pratica vivenciada nas experiéncias de estagio, com a literatura desenvolvida no curso de
Ciéncias Contabeis, de modo a desenvolver um melhor entendimento critico as questdes
tedricas. Modelo disponivel no site do Departamento;
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Declaragdo da Entidade (em papel timbrado), listando as principais atividades desenvolvidas
pelo discente (estagiario), caso desenvolva atividades distintas das relacionadas no Termo de

Compromisso;

Copia do Contrato (Termo de Compromisso de Estagio), com o Plano de Estagio, caso este seja
documento a parte;

Apresentar copia do comprovante de matricula;
Deve estar devidamente matriculado na disciplina Estagio Supervisionado.

ii) - DISCENTE COM VINCULO EMPREGATICIO NA AREA CONTABIL ou AREAS

AFINS.

O discente com vinculo empregaticio (exerce atividade profissional) na area contabil ou afins,
devidamente comprovada, podera solicitar o aproveitamento de tais atividades como estagio
supervisionado, devendo para fins de avaliacdo, encontrar-se matriculado na disciplina Estagio
Supervisionado, e apresentar 0s seguintes documentos:

a)

b)

d)

f)

Ficha de Avaliacdo Final do Estagio Supervisionado, onde no item Il (parecer do profissional
supervisor), o discente deverd apor a seguinte observacao: “APROVEITAMENTO DE
ATIVIDADE PROFISSIONAL".

Requerimento formal de solicitacdo de aproveitamento de atividade profissional como estagio
supervisionado, modelo disponivel no site do Departamento;

Declaracdo da Entidade (em papel timbrado) onde se tem o vinculo, listando as principais
atividades desenvolvidas pelo discente em seu ambiente de trabalho, com carimbo e assinatura
do responsavel.

Para fins de avaliacdo, o discente devera apresentar também Relatorio Circunstanciado das
Atividades Desenvolvidas, de forma a associar a préatica vivenciada nas experiéncias de estagio,
com a literatura desenvolvida no curso de Ciéncias Contabeis, de modo a desenvolver um
melhor entendimento critico as questdes tedricas. Modelo disponivel no site do Departamento;

Copia de documento que comprove o vinculo empregaticio com a Entidade, com data de inicio
que confirme a carga horaria minima ja trabalhada de 270 horas, exigida pelo Regimento de
Estéagio Supervisionado;

Apresentar copia do comprovante de matricula.
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iii) — RELATORIO CIRCUNSTANCIADO: ASSOCIACAOADA PRATICA’ VIVENCIADA
COM A LITERATURA DESENVOLVIDA NO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS.

O discente devera desenvolver o Relatorio Circunstanciado das Atividades Desenvolvidas no Estagio,
fazendo uso das bibliografias: bésica e complementar, das disciplinas associadas a area de
desenvolvimento do estagio. Exemplo:

AREA DE DESENVOLVIMENTO BIBLIOGRAFIA DAS DISCIPLINAS

FISCAL/TRIBUTARIA Contabilidade Intermediéria |
Contabilidade Intermediaria Il
Legislacdo Tributaria
Planejamento Tributério |
Pericia

DEPARTAMENTO PESSOAL Filosofia e Etica

Legislacdo Social
Contabilidade Intermediaria |
Pericia

CONTABILIDADE PUBLICA Contabilidade Intermediéaria |
Contabilidade Intermediaria Il
Legislacdo Tributaria
Contabilidade Publica |
Contabilidade Publica Il

CONTABILIDADE SOCIETARIA Contabilidade Intermediaria |
Contabilidade Intermediéaria Il
Elementos de Andlise Financeira
Pericia

6. — BIBLIOGRAFIA BASICA

AROEIRA, Kalline Pereira; PIMENTA, Selma Garrido. Didatica e Estagio. 12 ed. Parana: Appris,
2021.

BIANCHI, Anna; ALVARENGA, Marina; BIANCHI, Roberto. Manual de Orientagdo: estagio
supervisionado. 12 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2009.
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BRASIL. Lei 11.778, de 25 de setembro de 2008. Dispde sobre o estagio de estudantes; altera a [...].
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 26 set. 2008. Disponivel em:
http://www.cvm.gov.br. Acesso em 03 fev. 2023.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE (Brasil). Resolugdo 1246, de 27 de novembro de
2009. Dispde sobre a participacdo de estudantes em trabalhos auxiliares da profissdo contébil. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 02 dez. 2009. Disponivel em:
http://www.cfc.org.br. Acesso em: 03 fev. 2023.

7. - BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

ABREU, Marina Maciel, et. al. Proposta para uma politica de estagio. Sdo Luis. UFMA. Mimeo,
1990.

PIETROBON, Sandra Regina Gardacho. Estagio Supervisionado Curricular na Graduacéo:
experiéncias e perspectivas. 12 ed. Parana: CRV, 2020.

Projeto pedagogico do curso de Ciéncias Contabeis. Vitdria: Universidade Federal do Espirito
Santo, 2006.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Biblioteca Central. Normalizacdo de
referéncias: NBR 6023:2002. Vitéria: EDUFES, 2015.

. Normalizacdo e apresentacdo de trabalhos cientificos e académicos. 2. ed. Vitoria:
EDUFES, 2015.

ZABALZA, Miguel A. O Estagio e as Praticas em Contextos Profissionais na Formacao
Universitéria. 12 ed. Sdo Paulo: Cortez, 2015.

YAMAMOTO, Maria Vilela. Repensando o ensino da pratica: proposta de trabalho para a disciplina
“Metodologia Aplicada”. Rio de Janeiro, Nucleo de pesquisa e Publicacdo da Escola de Servico Social,
UFRJ, jan. 1990.

Carlos Eduardo de Almeida Gomes Prof. Emanuel Rodrigues J. de Matos
Professor Chefe do Departamento de Ciéncias Contabeis
carlosgomes.ufes@gmail.com
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